
RELACIÓN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, COMPRENSIVO DE AQUELLOS QUE CON CARÁCTER GENERAL SE SIGUEN EN EL AYUNTAMIENTO DE 
BORNOS 

 
RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, AUTORIDADES Y PERSONAL 

Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 
Procedimiento ordinario de responsabilidad patrimonial 6 meses Desestimatorio R.D 429/93 

 
No 

Procedimiento abreviado de responsabilidad patrimonial 30 días Desestimatorio R.D 429/93 No 
Responsabilidad patrimonial de autoridades y personal por daños causados a la 
Administración 3 meses No tiene R.D. 429/93 No 

 
 

REVISIÓN DE ACTOS Y DISPOSICIONES EN VÍA ADMINISTRATIVA 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Actos y Disposiciones nulos de pleno derecho 3 meses Desestimatorio LRJPC No 
Declaración de lesividad de actos anulables 3 meses Caducidad LRJPC No 
Revocación de actos de gravamen o desfavorables 3 meses Caducidad LRJPC No 
Rectificación de errores 3 meses Caducidad LRJPC No 
Suspensión de ejecución de acto administrativo 30 días Desestimatorio LRJPC No 
Recurso extraordinario de revisión 3 meses Desestimatorio LRJPC No 

Desestimatorio LRJPC No 
Recurso de alzada 3 meses Estimatorio (contra desestimación 

por silencio) 
LRJPC No 

Recurso de reposición 1 mes Desestimatorio LRJPC No 
 
 

RECLAMACIONES PREVIAS AL EJERCICIO DE ACCIONES CIVILES Y LABORALES 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Reclamación previa a la vía judicial civil 3 meses Desestimatorio LRJPC No 
Reclamación previa a la vía judicial laboral 1 mes Desestimatorio LRJPC No 
 
 
 
 
 



 
OTROS PROCEDIMIENTOS GENERALES 

Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 
Concesión de subvenciones a asociaciones 3 meses Desestimatorio LRJPC No 
Autorización de uso en instalaciones municipales 3 meses Desestimatorio LRJPC No 
Procedimiento sancionador 6 meses Desestimatorio R.D.398/93 No 
Procedimiento que implique transferencia de facultades sobre el dominio o 
servicio público 

3 meses Desestimatorio LRJPC No 

Cualquier procedimiento que no esté previsto entre los anteriores 3 meses Estimatorio LRJPC No 
Cualquier procedimiento del que pudiera derivarse el reconocimiento o 
constitución de derechos u otras situaciones jurídicas individualizadas 

3 meses Desestimatorio LRJPC No 

Cualquier procedimiento susceptible de producir efectos desfavorables o de 
gravamen. 

3 meses Caducidad  No 

 
 

ECONOMÍA 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Concesión beneficios fiscales  6 meses Desestimatorio R.D.1065/2007 No 
Compensaciones de deudas y créditos de la Hacienda Municipal  3 meses Desestimatorio R.D.1065/2007 No 
Devolución de ingresos indebidos  3 meses Desestimatorio R.D.1163/1990 No 
Aplazamientos y fraccionamientos de deudas tributarias  3 meses Desestimatorio R.D. 939/2005 No 
Compensación de deudas y créditos de la Hacienda Pública  6 meses Desestimatorio R.D. 939/2005 No 
Resolución de tercerías en vía tributaria 3 meses Desestimatorio TRLRH No 
Solicitud de inhumación No aplica No tiene OFSC Total 
Solicitud de exhumación No aplica No tiene OFSC Total 
Alta de vado No aplica No tiene OFEV Total 
 
 

INSPECCIÓN TRIBUTARIA 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Procedimiento de inspección 1 año Caducidad Ley 58/2003 No 
Procedimiento sancionador 6 meses Caducidad R.D.2063/2004 No 
 



 
SECRETARÍA 

Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 
Permisos sindicales 3 meses Estimatorio R.D.1777/94 No 
Reclamación de cantidad o derechos retributivos 3 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Acciones declarativas de derechos 3 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Vacaciones en periodo ordinario 1 mes Estimatorio R.D.1777/94 No 
Asistencia a cursos de formación 2 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Régimen disciplinario 2 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Jubilaciones voluntarias 3 meses Estimatorio R.D.1777/94 No 
Excelencia voluntaria interés particular 3 meses Estimatorio R.D.1777/94 No 
Excedencia por agrupación familiar 3 meses Estimatorio R.D.1777/94 No 
Excedencia cuidado de familiares 1 mes Estimatorio R.D.1777/94 No 
Excedencia por razón de violencia de género 1 mes Estimatorio R.D.1777/94 No 
Reingreso servicio activo personal con reserva de plaza 3 meses Estimatorio R.D.1777/94 No 
Permisos asuntos particulares, reducción o ampliación jornada 10 días Estimatorio R.D.1777/94 No 
Reconocimiento de servicios previos 2 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Autorización compatibilidad para puesto de trabajo en sector público 4 meses Estimatorio R.D.1777/94 No 
Autorización compatibilidad para puesto de trabajo en sector privado 3 meses Estimatorio R.D.1777/94 No 
Autorizaciones de comisiones de servicios 3 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Adscripción provisional a puestos de trabajo 3 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Autorizaciones de permutas 3 meses Desestimatorio R.D.1777/94 No 
Permisos para exámenes, maternidad o adopción, cumplimiento de deber 
inexcusable 

3 días Estimatorio R.D.1777/94 No 

Permisos por nacimiento de hijo o muerte de familiar 1 día Estimatorio R.D.1777/9 No 
 
 

CONTRATACIÓN 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Adjudicación contratos de suministro. Selección contratista  No tiene R.D.L. 3/2011 No 
Adjudicación contrato de obras. Selección contratista  No tiene R.D.L. 3/2011 No 
Adjudicación contrato de servicios públicos  No tiene R.D.L. 3/2011 No 
Adjudicación contrato d consultoría y asistencia  No tiene R.D.L. 3/2011 No 
Modificación de contratos 3 meses Desestimatorio R.D.L. 3/2011 No 
Cesión de contratos 3 meses Desestimatorio R.D.L. 3/2011 No 
Resolución de contratos 3 meses Desestimatorio R.D.L. 3/2011 No 



URBANISMO 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Aprobación planes parciales y especiales 18 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Aprobación de estudio de detalle 6 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Aprobación proyecto de urbanización 6 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Aprobación programa de actuación urbanística 18 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Delimitación unidades de ejecución 6 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Aprobación bases, estatutos y constitución entidades urbanísticas 6 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Aprobación de proyecto de compensación 3 meses Desestimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Aprobación proyecto reparcelación 6 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Sistema de expropiación 6 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Venta forzosa. Incumplimiento de deberes 12 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Venta forzosa ruina 18 meses Desestimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Justiprecio expropiatorio 24 meses Desestimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Licencia Calificación ambiental 3 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Licencia de obra mayor 3 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Licencia de obra menor 1 mes Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Licencia de primera ocupación 3 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Licencia de parcelación 3 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Innecesariedad de licencia de parcelación 3 meses Estimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Contradictorio de ruina 6 meses Desestimatorio LOUA – D. 60/2010 No 
Orden de ejecución de obras por condiciones de seguridad y ornato público 3 meses No tiene LOUA – D. 60/2010 No 
Protección de legalidad urbanística. Suspensión de obras sin licencia 3 meses No tiene LOUA – D. 60/2010 No 
Sancionador por obra sin licencia 3 meses No tiene LOUA – D. 60/2010 No 
Clausura de actividades que carecen de licencia de apertura 3 meses No tiene LOUA – D. 60/2010 No 
Procedimiento general de expropiación 6 meses Caducidad LOUA – D. 60/2010 No 
Pieza separada de justiprecio 6 meses Caducidad LOUA – D. 60/2010 No 
 
 
 

TRÁFICO, VÍAS PÚBLICAS Y MULTAS 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Sancionador por infracciones de tráfico   6 meses Caducidad LSV No 
Sancionador por infracciones de bandos, ordenanzas y reglamentos  6 meses Caducidad Ordenanza Municipal No 
Ocupación o instalaciones en la vía pública  3 meses Desestimatorio Ordenanza Municipal No 
Licencias de auto taxi y transporte escolar  3 meses Desestimatorio Ley 2/2003 No 



PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y SERVICIOS SOCIALES 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Inscripción de asociaciones en el registro municipal 15 días Estimatorio ROF No 
Servicio de ayuda a domicilio 6 meses Desestimatorio Orden 15-11-2007 No 
Sancionador por infracciones de los usuarios de los servicios de ayuda a domicilio 6 meses Caducidad Orden 15-11-2007 No 
Ayudas económicas familiares 6 meses Desestimatorio Ordenanza Municipal No 
 

PADRÓN DE HABITANTES 
Procedimiento Plazo para resolver Efecto del silencio Normativa T.E. 

Alta por Nacimiento  No tiene RPDT Total 
Alta por cambio de residencia  No tiene RPDT Total 
Cambio de domicilio  No tiene RPDT Total 
Certificado de empadronamiento  No tiene RPDT Total 
Modificación de datos personales  No tiene RPDT Total 
Volante de empadronamiento individual  No tiene RPDT Total 
Volante de empadronamiento colectivo  No tiene RPDT Total 
 
ABREVIATURAS 
 
R.D. 429/93. Real Decreto 429/1993, de 26 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de los procedimientos de las Administraciones públicas en materia de responsabilidad patrimonial. 
LRJPC. Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común. 
R.D.398/93. Real Decreto 398/1993, de 4 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento de Procedimiento para el ejercicio de la potestad sancionadora. 
R.D.1065/2007. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestión e inspección tributaria y de desarrollo de las normas 
comunes de los procedimientos de aplicación de los tributos. 
R.D.1163/1990. Real Decreto 1163/1990, de 21 de septiembre, por el cual se regula el procedimiento para la realización de devoluciones de ingresos indebidos de naturaleza tributaria. 
R.D. 939/2005. Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudación. 
TRLRH. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. 
Ley 58/2003. Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. 
R.D.2063/2004. Real Decreto 2063/2004, de 15 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general del régimen sancionador tributario. 
R.D.1777/94. Real Decreto 1777/1994, de 5 de agosto, de adecuación de las normas reguladoras de los procedimientos de gestión de personal a la LRJPC. 
R.D.L. 3/2011. Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Público. 
LOUA. Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación Urbanística de Andalucía. 
D. 60/2010. Decreto 60/2010, de 16 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Disciplina Urbanística de la Comunidad Autónoma de Andalucía. 
LSV. Real Decreto Legislativo 339/1990, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto Articulado de la Ley sobre Tráfico, Circulación de Vehículos a Motor y Seguridad Vial. 
Ley 2/2003. Ley 2/2003, de 12 de mayo, de Ordenación de los Transportes Urbanos y Metropolitanos de Viajeros en Andalucía. 
ROF. Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales. 
Orden 15-11-2007. Orden de 15 de noviembre de 2007, por la que se regula el servicio de ayuda a domicilio en la Comunidad Autónoma de Andalucía. 
RPDT. Reglamento de Población y Demarcación Territorial de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 1.690/1986, de 11 de julio, modificado por el Real Decreto 2.612/1996, de 20 de diciembre 
OFSC. Ordenanza Fiscal reguladora del Servicio de Cementerio 
OFEV. Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por entrada de vehículos a través de aceras y reservas de vía pública para aparamiento, parada de vehículos, carga y descarga de mercancías de cualquier clase. 
T.E. Tramitación Electrónica. 


